
 

（ 資料１ ） 

非常時優先業務一覧 
【 優先的通常業務 】 

 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

総務課 人事係 (１) 組織分掌事務及び職員定数に関すること。 

(２) 職員の任免、分限、懲戒その他身分に関すること。 

(３) 職員の服務、研修及び勤務評定に関すること。 

(４) 職員の給与その他勤務条件に関すること。 

(５) 課長等の事務引継ぎに関すること。 

(６) 職員の福利厚生、安全管理及び衛生管理に関すること。 

(７) 職員手当その他の給付に関すること。 

(８) 職員団体に関すること。 

(９) 任命権者を異にする機関との人事の連絡調整に関すること。  

(10) 公務災害に関すること。 

(11) 地方自治法（昭和22年法律第67号）第243条の２の２の規定

による職員の損害賠償に関すること。 

(12) 特別職報酬等審議会に関すること。 

３ 

３ 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

３ 

２ 

１ 

１ 

 

３ 

行政係 (１) 公印に関すること。 

(２) 支所・出張所との連絡調整に関すること。 

(３) 寄附採納に関すること。 

(４) 文書の収受、配布及び送達に関すること。 

(５) 文書保存並びに文献資料及び市政資料の保管整理に関する

こと。 

(６) 庁内警備及び防火管理に関すること。 

(７) 議会に関すること。 

(８) 条例、規則、訓令等の制定及び改廃並びに市例規集の編さ

ん及び整理に関すること。 

(９) 法制委員会に関すること。 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

 

１ 

１ 

２ 

 

２ 

凡例：区分 

１：継続業務 

２：縮小業務 

３：休止業務 
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(10) 公告及び庁内令達に関すること。 

(11) 行政手続法（平成５年法律第88号）に関すること。 

(12) 情報公開に関すること。 

(13) 地方分権に関すること。 

(14) 訴訟、調停、審査請求及び賠償に関すること。 

(15) 事務改善に関すること。 

(16) 広聴並びに陳情書及び要望書の受付並びに各課等への連絡

案内に関すること。 

(17) 庁用自動車の管理及び安全運行の総括的指導に関すること。 

(18) 宿日直に関すること。 

(19) 電話交換に関すること。 

(20) 固定資産評価審査委員会に関すること。 

(21) 課の庶務に関すること。 

２ 

１ 

２ 

３ 

１ 

３ 

１ 

 

１ 

１ 

１ 

３ 

２ 

情報政策係 (１) 地域情報化に関すること。 

(２) 行政情報化に関すること。 

(３) 電子計算組織の管理及び運営に関すること。 

(４) 電子計算業務に係るデータ保護に関すること。 

(５) ホームページに関すること。 

(６) その他電子計算処理に関すること。 

３ 

２ 

２ 

１ 

１ 

２ 

企画政策課 秘書広報係 (１) 秘書に関すること。 

(２) 市の交際に関すること。 

(３) 褒賞及び表彰に関すること。 

(４) 式典及び儀式に関すること。 

(５) 特別職の事務引継ぎに関すること。 

(６) 市長会等に関すること。 

(７) 広報活動の計画及び実施に関すること。 

(８) 広報紙及び市勢要覧の発行に関すること。 

(９) 報道機関との連絡調整に関すること。 

(10) 世論の公聴に関すること。 

(11) 課の庶務に関すること。 

１ 

２ 

２ 

３ 

２ 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

２ 
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戦略対策係 (１) 市の将来構想に関すること。 

(２) 総合計画に関すること。 

(３) 地域開発計画に関すること。 

(４) 市長に特に命ぜられたこと。 

３ 

３ 

３ 

２ 

企画調整係 (１) 市政の重要政策の企画及び総合調整に関すること。 

(２) 総合計画に基づく実施計画に関すること。 

(３) 施政方針に関すること。 

(４) 主要計画の調整に関すること。 

(５) 庁議に関すること。 

(６) 企業誘致に関すること。 

(７) 原子力政策、広報、安全対策等に関すること。 

(８) 地域新エネルギー及び省エネルギー対策に関すること。 

(９) 串木野新港の利用促進に関すること。 

(10) 串木野新港の開港指定に関すること。 

(11) 広域行政の促進に関すること。 

(12) 地域指定に関すること。 

(13) 電源地域振興（電源交付金）に関すること。 

(14) 石油地下備蓄（石油交付金）に関すること。 

(15) 行政区画に関すること。 

(16) 国土利用計画法（昭和49年法律第92号）に基づく土地利用

対策及び土地取引規制に関すること。 

(17) 水利用対策及び水資源の開発に関すること。 

(18) 定住促進対策に関すること。 

(19) ＰＦＩ事業に関すること。 

(20) 国際交流に関すること。 

(21) 姉妹都市交流に関すること。 

(22) 国際化に係る施策の推進に関すること。 

(23) 国際交流協会に関すること。 

(24) 男女共同参画政策の企画及び総括調整に関すること。 

(25) 指定統計その他法令に基づく統計に関すること。 

２ 

２ 

２ 

２ 

２ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

２ 

３ 

３ 
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(26) 市民所得推計に関すること。 

(27) 一般統計資料の収集及び保管に関すること。 

３ 

３ 

財政課 財務係 (１) 予算の編成及び配当に関すること。 

(２) 予算の執行調整に関すること。 

(３) 財政計画の策定及び財政統計に関すること。 

(４) 決算の認定手続に関すること。 

(５) 市債及び借入金に関すること。 

(６) 地方交付税に関すること。 

(７) 財政事情の公表に関すること。 

(８) ふるさと融資に関すること。 

(９) 辺地の振興に関すること。 

(10) その他財務に関すること。 

１ 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

３ 

３ 

３ 

２ 

契約管財係 (１) 工事・物品等の入札、見積及び契約事務に関すること。 

(２) 公共工事の入札及び契約の適正化促進に関すること。 

(３) 指名願に関すること。 

(４) 物品の購入及び修繕に関すること。 

(５) 物品の出納及び保管に関すること。 

(６) 普通財産の取得、管理及び処分に関すること。 

(７) 庁舎及び庁舎附帯設備の維持管理に関すること。 

(８) 庁内の秩序の維持、清掃等に関すること。 

(９) 市有財産の災害共済保険等に関すること。 

(10) 公有財産台帳に関すること。 

(11) 不動産登記法（平成16年法律第123号）の事務に関すること。

(12) 開発公社に関すること。 

(13) 課の庶務に関すること。 

１ 

２ 

３ 

１ 

２ 

３ 

１ 

２ 

１ 

３ 

３ 

２ 

２ 

経営改革課 経営改革係 (１) 行財政運営の見直しに関すること。 

(２) 事務事業の評価、検証及び見直しに関すること。 

(３) 公共施設の適正化に関すること。 

(４) 行財政改革の推進に関すること。 

３ 

３ 

３ 

２ 
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  (５) 課の庶務に関すること。 ２ 

まちづくり 

防災課 

地域振興係 (１) 自治公民館の育成に関すること。 

(２) 地域コミュニティに関すること。 

(３) 行政事務の委託に関すること。 

(４) 行政相談委員に関すること。 

(５) 認可地縁団体に関すること。 

(６) 特定非営利活動団体に関すること。 

(７) 共生協働に関すること。 

(８) 防犯灯の整備に関すること。 

(９) 課の庶務に関すること。 

３ 

２ 

３ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

２ 

防災安全係 (１) 地域防災計画に関すること。 

(２) 災害対策本部の編成及び運営に関すること。 

(３) 防災行政無線の管理及び運営（広報宣伝を含む。）に関す

ること。 

(４) 自主防災組織に関すること。 

(５) その他防災に関すること。 

(６) 交通安全の啓発に関すること。 

(７) 交通安全計画の運動に関すること。 

(８) 交通災害共済に関すること。 

(９) 交通事故相談に関すること。 

(10) その他交通安全に関すること。 

(11) 犯罪防止の啓発に関すること。 

(12) 地域安全運動に関すること。 

(13) その他防犯に関すること。 

(14) 国民保護に関すること。 

(15) 水難救済会に関すること。 

１ 

１ 

１ 

 

３ 

１ 

２ 

３ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

２ 

１ 

市民生活課 市民係 (１) 戸籍法（昭和22年法律第224号）に関すること。 

(２) 住民基本台帳法（昭和42年法律第81号）に関すること。 

(３) 印鑑の登録及び証明に関すること。 

１ 

１ 

１ 
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(４) 埋火葬の許可証の発行に関すること。 

(５) 自動車臨時運行許可証の発行に関すること。 

(６) 児童生徒の異動に関すること。 

(７) 人口動態に関すること。 

(８) 身上調書等に関すること。 

(９) 犯歴事務に関すること。 

(10) 外国人の在留関連事務に関すること。 

(11) 相続税法（昭和25年法律第73号）第58条の規定による通知

に関すること。 

(12) 住民基本台帳ネットワークシステムに関すること。 

(13) 旅券法（昭和26年法律第267号）に関すること。 

(14) 個人番号カードの交付に関すること。 

(15) 電子署名等に係る地方公共団体情報システム機構の認証業

務に関する法律（平成14年法律第153号）に関すること。 

(16) 総合窓口に関すること。 

１ 

２ 

１ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

 

２ 

２ 

２ 

３ 

 

２ 

市民相談係 (１) 市民相談に関すること。 

(２) 国民年金法（昭和34年法律第141号）に関すること。 

(３) 年金生活者支援給付金の支援に関する法律（平成24年法律

第102号）に関すること。 

(４) 自衛官募集事務に関すること。 

(５) 人権擁護委員法（昭和24年法律第139号）に関すること。 

(６) 人権・同和問題に関すること。 

(７) 課の庶務に関すること。 

１ 

１ 

１ 

 

３ 

３ 

３ 

２ 

環境衛生係 (１) 環境政策の企画調整に関すること。 

(２) 環境基本計画に関すること。 

(３) 公害に関すること。 

(４) 環境審議会に関すること。 

(５) 環境影響評価に関すること。 

(６) 自然保護に関すること。 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

３ 
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(７) その他環境保全に関すること。 

(８) 廃棄物の処理政策の企画調整に関すること。 

(９) そ族昆虫駆除に関すること。 

(10) 狂犬病予防及び畜犬登録に関すること。 

(11) 所管の一部事務組合に関すること。 

(12) 衛生団体に関すること。 

(13) 市有墓地に関すること。 

(14) 墓地の経営許可等に関すること。 

(15) 食中毒及び食品衛生営業に関すること。 

(16) 防疫に関すること。 

(17) その他公衆衛生に関すること。 

(18) 環境美化推進に関すること。 

(19) 化製場等に関すること。 

(20) 公害、環境衛生等の苦情等の処理に関すること。 

(21) 自然公園法（昭和32年法律第161号）及び鹿児島県立自然公

園条例（昭和33年鹿児島県条例第27号）に関すること。 

(22) 鹿児島県ウミガメ保護条例（昭和63年鹿児島県条例第６号）

に関すること。 

(23) ごみ処理計画に関すること。 

(24) 一般廃棄物処理業の許可に関すること。 

(25) 環境センターとの連絡調整に関すること。 

(26) ごみ処理の相談に関すること。 

２ 

３ 

１ 

３ 

３ 

３ 

２ 

３ 

１ 

１ 

１ 

３ 

３ 

１ 

３ 

 

３ 

 

３ 

３ 

１ 

１ 

環境 

センター係 

(１) 一般廃棄物の処理及び資源化に関すること。 

(２) 一般廃棄物の収集に関すること。 

(３) 環境センターに搬入された廃品の再利用の推進に関すること。  

(４) 施設の運転操作及び附帯施設の維持管理に関すること。 

(５) 最終処分場の処理及び処分計画に関すること。 

(６) 廃棄物の処理及び処分計画に関すること。 

(７) 搬入ごみの分別指導に関すること。 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

１ 

１ 
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税務課 管理収納係 (１) 課の予算執行に関すること。 

(２) 市税等の予算及び決算に関すること。 

(３) 市税等の収納消込事務に関すること。 

(４) 過誤納金の還付充当に関すること。 

(５) 口座振替に関すること。 

(６) 郵便振替業務に関すること。 

(７) 個人県民税の払込み及び徴収取扱費に関すること。 

(８) 市税等の納税意識の高揚及び納税の広報に関すること。 

(９) 市税その他税務の諸証明に関すること。 

(10) 諸照会に対する回答及び報告に関すること。 

(11) 市税等の窓口徴収に関すること。 

(12) 市税等の督促状の発送に関すること。 

(13) 市税等滞納者の実態調査及び財産調査に関すること。 

(14) 市税等の滞納処分に関すること。 

(15) 市税等の競売事件及び交付要求等に関すること。 

(16) 市税等の徴収猶予、滞納処分の停止及び不納欠損に関する

こと。 

(17) その他徴収事務に関すること。 

(18) 課の庶務に関すること。 

１ 

１ 

１ 

３ 

１ 

１ 

１ 

２ 

３ 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

 

１ 

２ 

市民税係 (１) 市県民税及び諸税の調査及び賦課に関すること。 

(２) 国民健康保険税の調査及び賦課に関すること。 

(３) 介護保険料の調査及び賦課に関すること。 

(４) 後期高齢者医療保険料に関すること。 

(５) 市税（固定資産税を除く。）の審査請求及び減免に関する

こと。 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

 

固定資産税 

係 

(１) 固定資産の評価に関すること。 

(２) 固定資産税の調査及び賦課に関すること。 

(３) 特別土地保有税の調査及び賦課に関すること。 

(４) 固定資産税の審査請求及び減免に関すること。 

１ 

１ 

３ 

１ 
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(５) 納税管理人及び納税義務者に関すること。 

(６) 国有資産等所在市町村交付金に関すること。 

(７) 土地、家屋及び償却資産に係る公簿並びに公図に関すること。 

(８) 法務局登記異動通知の処理に関すること。 

(９) 地籍調査に関すること。 

(10) 地籍調査に基づく修正登記に関すること。 

(11) 地籍図及び地籍簿の保管に関すること。 

２ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

１ 

福祉課 社会福祉係 (１) 戦傷病者、戦没者遺族等の援護に関すること。 

(２) 災害救助及び援護物資に関すること。 

(３) 福祉関係諸証明に関すること。 

(４) 民生委員及び児童委員に関すること。 

(５) 働く女性の家に関すること。 

(６) その他社会福祉に関すること。 

(７) 課の庶務に関すること。 

３ 

１ 

２ 

３ 

３ 

３ 

１ 

障がい者 

支援係 

(１) 身体障害者福祉法（昭和24年法律第283号）に関すること。 

(２) 知的障害者福祉法（昭和35年法律第37号）に関すること。 

(３) 精神障がい者福祉に関すること。 

(４) 重度心身障害者医療費助成に関すること。 

(５) 心身障害者扶養共済制度に関すること。 

(６) 障がい者等福祉に関すること。 

(７) 障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援するための

法律（平成17年法律第123号）に関すること。 

(８) 特別児童扶養手当、障害者福祉手当、特別障害者福祉手当

及び福祉手当に関すること。 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

 

１ 

 

保護係 (１) 生活保護法（昭和25年法律第144号）に関すること。 

(２) 浮浪者、行旅病人、行旅死亡人及び変死人に関すること。 

(３) 中国残留邦人等の円滑な帰国の促進並びに永住帰国した中

国残留邦人等及び特定配偶者の自立の支援に関する法律（平

成６年法律第30号）に関すること。 

１ 

１ 

１ 
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長寿介護課 高齢者支援 

係 

(１) 高齢者福祉に関すること。 

(２) 老人福祉施設の措置に関すること。 

(３) 長寿祝金の支給に関すること。 

(４) 高齢者福祉センターに関すること。 

(５) 福祉バスに関すること。 

(６) 課の庶務に関すること。 

１ 

１ 

３ 

２ 

３ 

１ 

介護保険係 (１) 介護保険被保険者の資格管理に関すること。 

(２) 介護認定調査に関すること。 

(３) 介護認定審査会の審査判定業務に関すること。 

(４) 介護保険の要介護認定及び要支援認定に関すること。 

(５) 介護保険の給付に関すること。 

(６) 介護保険事業及び介護サービス事業の会計経理に関すること。 

(７) 介護保険事業計画の策定に関すること。 

(８) 介護サービス事業者の総括調整に関すること。 

(９) 生活機能評価に関すること。 

(10) その他介護保険事業に関すること。 

１ 

２ 

２ 

２ 

１ 

１ 

３ 

１ 

２ 

１ 

介護予防係 (１) 地域包括支援センター運営協議会に関すること。 

(２) 介護予防ケアマネジメントに関すること。 

(３) 総合相談支援及び権利擁護に関すること。 

(４) 包括的・継続的ケアマネジメント支援に関すること。 

(５) その他地域包括支援センターの業務に関すること。 

３ 

１ 

１ 

１ 

１ 

子ども 

みらい課 

子育て健康 

係 

(１) 妊産婦及び乳幼児健康診査に関すること。 

(２) 妊産婦及び乳幼児の保健指導等に関すること。 

(３) 母子健康手帳に関すること。 

(４) 子育て世代包括支援センターに関すること。 

(５) 未熟児養育医療に関すること。 

(６) 不妊治療に関すること。 

(７) 産後ケアに関すること。 

(８) 母子保健推進員に関すること。 

２ 

２ 

２ 

２ 

２ 

２ 

２ 

２ 
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子育て支援 

係 

(１) 児童福祉法（昭和22年法律第164号）に関すること。 

(２) 児童手当に関すること。 

(３) 子ども医療費助成に関すること。 

(４) 母子及び父子並びに寡婦福祉法（昭和39年法律第129号）に

関すること。 

(５) 児童扶養手当に関すること。 

(６) 父子及び母子家庭医療費助成に関すること。 

(７) 家庭児童相談に関すること。 

(８) 児童福祉施設に関すること。 

(９) 公立保育所の運営に関すること。 

(10) 子育て支援センターに関すること。 

(11) 未来の宝子育て支援金に関すること。 

(12) 遺児手当に関すること。 

(13) 課の庶務に関すること。 

２ 

１ 

２ 

２ 

 

１ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

１ 

１ 

健康増進課 健康増進係 (１) 健康増進法（平成14年法律第103号）に関すること。 

(２) 予防接種に関すること。 

(３) 感染症の予防に関すること。 

(４) 精神保健に関すること。 

(５) 歯科保健に関すること。 

(６) 献血に関すること。 

(７) 診療所に関すること。 

(８) 健康なまちづくりの推進に関すること。 

(９) 栄養・食生活の改善に関すること。 

(10) 串木野健康増進センターに関すること。 

(11) 医師等免許申請に関すること。 

(12) 栄養士免許の交付に関すること。 

(13) 救急医療体制に関すること。 

２ 

２ 

１ 

２ 

２ 

３ 

３ 

３ 

２ 

１ 

２ 

２ 

１ 

保険給付係 (１) 国民健康保険事業の運営に関すること。 

(２) 国民健康保険運営協議会に関すること。 

１ 

２ 
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(３) 国民健康保険被保険者の資格得喪（窓口事務）に関すること。 

(４) 国民健康保険被保険者の資格得喪（台帳処理事務）に関する

こと。 

(５) 国民健康保険給付受付事務に関すること。 

(６) 診療報告及び国民健康保険給付処理事務に関すること。 

(７) 医療費適正化に関すること。 

(８) 国民健康保険被保険者証等の交付及び更新事務に関すること。 

(９) 資格証明書、短期被保険者証等取扱事務に関すること。 

(10) 国民健康保険の趣旨普及及び啓発に関すること。 

(11) 国民健康保険保健事業に関すること。 

(12) その他国民健康保険に関すること。 

(13) 高齢者の医療の確保に関する法律（昭和57年法律第80号）に

よる特定健診、特定保健指導に関すること。 

(14) 後期高齢者医療（給付・得喪受付事務）に関すること。 

(15) 後期高齢者医療被保険者証等交付及び更新事務に関すること。 

(16) 後期高齢者の健康診査に関すること。 

(17) その他の後期高齢者医療事務に関すること。 

(18) 課の庶務に関すること 

１ 

１ 

 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

３ 

３ 

１ 

３ 

 

１ 

１ 

３ 

１ 

１ 

シティ 

セールス課 

食のまち・ 

シティセー 

ルス係 

(１) シティセールスの推進に関すること。 

(２) 食のまちづくりの普及・啓発に関すること。 

(３) 食のまちづくり基本計画及び実施計画に関すること。 

(４) 食のまちづくりに関する総合調整に関すること。 

(５) 食のまちづくり推進協議会に関すること。 

(６) その他食のまちづくりの推進に関すること。 

(７) 観光資源の調査研究及び開発に関すること。 

(８) 観光施設に関すること。 

(９) 薩摩藩英国留学生記念館に関すること。 

(10) 観光宣伝に関すること。 

(11) 観光に関連する産業奨励に関すること。 

(12) 観光特産品協会の育成強化に関すること。 

２ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

１ 

２ 

２ 

３ 
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(13) 観光各種団体との連絡に関すること。 

(14) その他観光に関すること。 

(15) 交流人口の拡大に関すること。 

(16) 特産品振興に関すること。 

(17) 課の庶務に関すること。 

２ 

３ 

２ 

３ 

２ 

ふるさと 

納税係 

(１) ふるさと納税に関すること。 １ 

スポーツ 

交流係 

(１) スポーツを通じた交流人口の拡大に関すること。 

(２) 社会体育施設に関すること。 

(３) 海洋スポーツの普及及び充実に関すること。 

(４) 国民体育大会及び全国障害者スポーツ大会の開催に関すること。 

２ 

３ 

３ 

２ 

農政課 農林係 (１) 農業振興企画及び計画に関すること。 

(２) 農村経営体育成に関すること。 

(３) 食の安心・安全に関すること。 

(４) 水田農業に関すること。 

(５) 耕種作物の振興に関すること。 

(６) 畜産業の振興に関すること。 

(７) 営農指導に関すること。 

(８) 農村振興に関すること。 

(９) 農村活性化施設等の維持及び管理に関すること。 

(10) 農業金融に関すること。 

(11) 公設市場に関すること。 

(12) 緑化推進に関すること。 

(13) 造林事業に関すること。 

(14) 保安林に関すること。 

(15) 有害鳥獣捕獲、被害防止及び保護に関すること。 

(16) 狩猟に関すること。 

(17) 鳥獣飼養に関すること。 

(18) 森林公園等施設の維持整備に関すること。 

３ 

３ 

１ 

２ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

３ 

２ 
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(19) 農林業関係団体育成に関すること。 

(20) その他農林業振興に関すること。 

(21) 農林統計に関すること。 

(22) 課の庶務に関すること。 

３ 

３ 

３ 

１ 

耕地係 (１) 土地改良事業に関すること。 

(２) 林道事業に関すること。 

(３) 治山事業に関すること。 

(４) 農業用施設及び林道の維持管理に関すること。 

(５) 農業用施設及び林道の使用許可に関すること。 

(６) 農業用施設及び林道の境界認定に関すること。 

(７) 農地及び農業用施設の災害復旧に関すること。 

(８) 林道の災害復旧に関すること。 

(９) 防災ダムの維持管理に関すること。 

(10) 農地海岸保全に関すること。 

(11) 土地改良区等の育成及び指導に関すること。 

(12) 所管の用地取得事務に関すること。 

(13) 土地改良金融に関すること。 

(14) 預託工事に関すること。 

(15) 工事事務に関すること。 

(16) 法定外公共物の維持管理に関すること。 

２ 

１ 

１ 

１ 

３ 

３ 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

水産商工課 水産港湾係 (１) 漁港の管理及び整備促進に関すること。 

(２) 漁港海岸保全に関すること。 

(３) 漁港漁場整備法（昭和25年法律第137号）に関すること。 

(４) まぐろ漁業母港基地化促進に関すること。 

(５) 水産業団体の育成指導に関すること。 

(６) 漁業振興計画に関すること。 

(７) 水産業構造改善事業に関すること。 

(８) 水産業金融に関すること。 

(９) 水産業の奨励及び育成に関すること。 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

２ 

２ 

2332



 

(10) 水産業改良普及事業に関すること。 

(11) 漁業経営及び漁村経済の改善指導に関すること。 

(12) 沿岸及び内水面における水産増養殖に関すること。 

(13) 水産資源の開発に関すること。 

(14) 船員法（昭和22年法律第100号）に関すること。 

(15) 水難救護法（明治32年法律第95号）に関すること。 

(16) 串木野新港の計画に関すること。 

(17) その他水産に関すること。 

(18) その他港湾に関すること。 

(19) 課の庶務に関すること。 

３ 

２ 

３ 

３ 

１ 

２ 

３ 

３ 

３ 

２ 

商工係 (１) 商工業及び鉱業の振興に関すること。 

(２) 金融に関すること。 

(３) 消費及び物価に関すること。 

(４) 交通運輸に関すること。 

(５) コミュニティ交通に関すること。 

(６) 商工業団体の育成指導に関すること。 

(７) その他商工業及び鉱業に関すること。 

(８) 労働行政に関すること。 

(９) 計量法（平成４年法律第51号）に関すること。 

２ 

１ 

３ 

１ 

１ 

３ 

３ 

２ 

３ 

都市建設課 管理係 (１) 市営住宅の管理全般に関すること。 

(２) 市営住宅の入退去に関すること。 

(３) 住宅使用料の収納に関すること。 

(４) 家賃決定に伴う事務に関すること。 

(５) 市営住宅の各種手続きに関すること。 

(６) 住宅資金等償還事務に関すること。 

(７) 家賃対策調整補助金に関すること。 

(８) 法定外公共物の財産管理に関すること。 

(９) 工事事務に関すること。 

(10) 課の庶務に関すること 

１ 

１ 

２ 

２ 

１ 

２ 

２ 

３ 

１ 

１ 
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土木係 (１) 土木に係る要望及び相談に関すること。 

(２) 市道、橋梁及び河川の企画及び調整に関すること。 

(３) 道路、橋梁及び河川事業に関すること。 

(４) 砂防及び急傾斜地崩壊対策事業に関すること。 

(５) 建設海岸保全事業に関すること。 

(６) 各課の預託事業に関すること。 

(７) 道路、河川、砂防等の県営事業に関すること。 

(８) 水防に関すること。 

(９) 所管の用地取得事務に関すること。 

(10) 市道、橋梁及び河川の維持補修に関すること。 

(11) 道路河川に係る維持補修等の要望及び相談に関すること。 

(12) 公共土木施設（上下水道を除く。）の災害復旧に関すること。  

(13) 交通安全施設の維持管理に関すること。 

(14) 公園、緑地、街路等の維持管理に関すること。 

(15) 都市公園の維持管理に関すること。 

(16) 道路台帳、河川台帳及び公園台帳の管理に関すること。 

(17) 道路、河川及び公園の占用に関すること。 

(18) 道路及び河川に係る申請許可事務に関すること。 

(19) 維持補修及び修繕業務に係る資材調達運搬業務に関すること。 

(20) 道路、公園等の維持管理に係る直営作業の管理指導業務に

関すること。 

(21) 市道の境界確認業務（立会いを含む。）に関すること。 

(22) 法定外公共物の維持管理に関すること。 

２ 

３ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

１ 

２ 

３ 

３ 

２ 

２ 

２ 

３ 

３ 

 

３ 

３ 

都市計画係 (１) 都市計画決定に関すること。 

(２) 都市公園（維持管理を除く。）に関すること。 

(３) 都市計画道路の計画実施に関すること。 

(４) 常時浸水危険住宅移転事業に関すること。 

(５) 都市施設災害復旧事業に関すること。 

(６) 各課の預託事業に関すること。 

(７) 都市計画法（昭和43年法律第100号）に関すること。 

１ 

３ 

３ 

１ 

１ 

３ 

３ 
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(８) 開発行為に関すること。 

(９) 都市計画マスタープランに関すること。 

(10) 駐車場法（昭和32年法律第106号）に関すること。 

(11) 都市計画現況台帳に関すること。 

(12) その他都市計画に関すること。 

(13) 屋外広告物法（昭和24年法律第189号）及び鹿児島県屋外広

告物条例（昭和39年鹿児島県条例第83号）に関すること。 

(14) 都市再開発法（昭和44年法律第38号）に関すること。 

(15) 南九州西回り自動車道に関すること。 

(16) 町名地番及び住居表示に関すること。 

(17) 土地区画整理事業に関すること。 

(18) 所管の用地取得事務に関すること。 

(19) 保留地処分に関すること。 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

３ 

 

２ 

３ 

３ 

１ 

２ 

３ 

建築係 (１) 一般建築に関すること。 

(２) 市営住宅建設に関すること。 

(３) 市営住宅の維持修繕・明渡しに関すること。 

(４) 建築物等の申請、許可等に関すること。 

(５) 危険住宅移転促進事業に関すること。 

(６) 各課の預託事業に関すること。 

(７) 建築基準法（昭和25年法律第201号）に関すること。 

２ 

３ 

１ 

１ 

２ 

２ 

２ 

土木総合窓 

口係 

(１) 道路、河川及び公園の占用に係る届出（串木野地域に限る。）

に関すること。 

(２) 道路、河川に係る申請、許可の届出（串木野地域に限る。）

に関すること。 

(３) 公園の使用に係る届出（串木野地域に限る。）に関すること。 

(４) 市営住宅の入居（串木野地域に限る。）に関すること。 

(５) 市営住宅等の要望及び相談（串木野地域に限る。）に関する

こと。 

(６) 市営住宅使用料の収納に関すること。 

３ 

 

２ 

 

３ 

２ 

２ 

 

２ 
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(７) 建築相談に関すること。 

(８) 小規模簡易水道事業に関すること。 

(９) 土地区画整理事業の要望及び相談（串木野地域に限る。）

に関すること。  

(10) 上下水道事業に係る各届出、使用料の収納等（串木野地域

に限る。）に関すること。 

３ 

２ 

３ 

 

２ 

 

上下水道課 上水管理係 (１) 小規模簡易水道の管理・運営に関すること。 

(２) 課の庶務に関すること。 

２ 

２ 

(１) 水道事業の総合調整に関すること。 

(２) 条例等の制定改廃に関すること。 

(３) 公印の管守に関すること。 

(４) 職員の任免、給与、福利厚生その他身分に関すること。 

(５) 職員の研修に関すること。 

(６) 職員団体に関すること。 

(７) 職員の出張命令及び旅費に関すること。 

(８) 予算、決算及び財政計画に関すること。 

(９) 水道事業納入金等の調定及び収納に関すること。 

(10) 出納その他の会計事務に関すること。 

(11) 事務の進行管理に関すること。 

(12) 資産の取得、管理及び処分に関すること。 

(13) 企業債及び一時借入に関すること。 

(14) 工事の請負及び契約に関すること。 

(15) 貯蔵品の棚卸し及び出納に関すること。 

(16) 水道メーターの点検に関すること。 

(17) 指定給水装置工事事業者の指定に関すること。 

(18) 水道法（昭和32年法律第177号）に関する事務 

(19) 他の係に属さないこと。 

 

２ 

３ 

２ 

１ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

１ 

２ 

２ 

２ 
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下水普及管 

理係 

(１) 合併処理浄化槽の設置促進補助に関すること。 ２ 

(１) 下水道事業の総合調整に関すること。 

(２) 下水道事業に係る予算、決算及び財政計画並びに出納その他

の会計事務に関すること。 

２ 

２ 

建設係 (１) 小規模簡易水道施設の維持管理に関すること。 

(２) 計量器の試験、修理及び取替えに関すること。 

(３) その他小規模簡易水道の水道施設及び給水施設に関すること。 

(４) 都市下水路の維持管理に関すること。 

(５) 合併浄化槽設置検査及び指導に関すること。 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

(１) 水道施設の設計、監督及び施行に関すること。 

(２) 計量器の試験、修理及び取替えに関すること。 

(３) 道路等の占用使用に係る申請、届出及び報告に関すること。 

(４) 水道施設の維持管理に関すること。 

(５) 給水栓の開閉に関すること。 

(６) 水質検査に関すること。 

(７) 水道施設の拡張並びに改良工事の計画、設計及び施行に関

すること。 

(８) 給水装置台帳の管理に関すること。 

(９) 指定給水装置工事の設計審査及び検査に関すること。 

(10) 給水の停止処分に関すること。 

(11) 自動車及び原動機付自転車の管理に関すること。 

(12) 貯蔵品その他の物件の購入、保管及び出入れに関すること。 

(13) その他水道施設及び給水施設に関すること。 

(14) 下水道事業の計画策定に関すること。 

(15) 下水道事業の実施設計及び指導監督に関すること。 

(16) 下水道事業の排水設備工事の指導に関すること。 

(17) 塩田雨水ポンプの運転管理に関すること。 

(18) 下水道台帳の管理に関すること。 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

１ 

３ 

 

１ 

１ 

３ 

１ 

１ 

１ 

２ 

２ 

１ 

１ 

１ 
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(19) 事業所等の除害施設の設置指導、水質認定及び調査に関す

ること。 

(20) 公共下水道及び漁業集落排水施設の維持管理に関すること。 

１ 

 

１ 

 

教育委員会 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

教育総務課 教育総務係 (１) 教育委員会の会議及び秘書事務に関すること。 

(２) 栄典及び表彰に関すること。 

(３) 教育行政の総合企画及び連絡調整に関すること。 

(４) 総合教育会議に関すること。 

(５) 事務局及び教育機関の組織及び定数に関すること。 

(６) 職員及び学校職員（市費負担職員に限る。）の任免、給与、

分限、懲戒、服務その他人事に関すること。 

(７) 公印に関すること。 

(８) 教育委員会の規則、訓令その他規程等の制定及び改廃に関す

ること。 

(９) 文書の審査その他文書事務の総括に関すること。 

(10) 教育行政の広報広聴活動の企画及び実施並びに教育行政に

関する相談に関すること。 

(11) 職員及び学校職員（市費負担職員に限る。）の研修に関する

こと。 

(12) 事務局及び教育機関の事務の連絡に関すること。 

(13) 公立学校共済組合及び教職員互助組合等に関すること。 

(14) 職員及び学校職員（市費負担職員に限る。）の福利厚生及び

公務災害補償に関すること。 

(15) 教育行財政に関する調査及び統計に関すること。 

(16) 市立学校の校舎その他の学校施設の整備計画及び営繕、教具

その他の設備の整備に関すること。 

(17) 教職員住宅の設置、管理及び廃止に関すること。 

(18) 奨学金の貸与等に関すること。 

１ 

３ 

１ 

２ 

３ 

２ 

 

３ 

２ 

 

２ 

２ 

 

３ 

 

１ 

３ 

３ 

 

３ 

１ 

 

１ 

２ 
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(19) 外国語指導助手の給与事務に関すること。 

(20) 教科書の給与に関すること。 

(21) 市立学校の通学区域に関すること。 

(22) 学齢児童及び学齢生徒の就学並びに児童及び生徒の入学、

転学及び退学等の就学事務に関すること。 

(23) 児童・生徒の就学援助に関すること。 

(24) 学校教職員の保健及び福利厚生に関すること。 

(25) 学校医、学校歯科医及び学校薬剤師の給与事務に関すること。 

(26) 市立幼稚園の就園に関すること。 

(27) 前各号に掲げるもののほか、他課に属しない事項に関すること。  

２ 

１ 

３ 

１ 

 

２ 

２ 

１ 

２ 

２ 

学校教育課 学校教育係 (１) 市立学校の組織編成及び教育課程に関すること。 

(２) 学校経営及び学校教育（幼稚園を含む。）に係る指導及び助

言に関すること。 

(３) 学校教職員の研修に関すること。 

(４) 学校教職員の人事管理に関すること。 

(５) 県費負担教職員の組織する団体に関すること。 

(６) 外国語指導助手に関すること。 

(７) 学齢児童及び学齢生徒の就学並びに児童及び生徒の入学、転

学及び退学等に関すること。 

(８) 教育支援委員会に関すること。 

(９) 教科書の採択及び学校教育に必要な教材の取扱いに関する

こと。 

(10) 学校教育（幼稚園を含む。）に係る調査統計に関すること。 

(11) 学校保健及び学校安全に関すること。 

(12) 学校給食の指導及び充実に関すること。 

２ 

１ 

 

３ 

１ 

３ 

２ 

１ 

 

２ 

２ 

 

３ 

１ 

２ 

社会教育課 社会教育係 (１) 生涯学習・社会教育に関する施策の企画、立案及び総合調整

に関すること。 

(２) 生涯学習・社会教育に関する調査、研究及び指導に関すること。  

(３) 社会教育に関する学習情報の収集及び提供に関すること。 

３ 

 

３ 

３ 
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(４) 社会教育委員の会に関すること。 

(５) 青少年教育及び成人教育の振興に関すること。 

(６) 社会教育関係団体及び指導者の育成に関すること。 

(７) 人権教育に関すること。 

(８) 社会啓発運動に関すること。 

(９) 視聴覚教育に関すること。 

(10) 中央公民館及び市来地域公民館に関すること。 

(11) 公民館運営審議会に関すること。 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

３ 

文化振興係 (１) 芸術文化の振興に関すること。 

(２) 芸術文化団体の育成に関すること。 

(３) 文化財の調査、保存及び活用に関すること。 

(４) 文化財愛護思想の普及に関すること。 

(５) 文化財保護審議会に関すること。 

(６) 市民文化センター及びアクアホールに関すること。 

(７) 冠嶽園に関すること。 

(８) 市立図書館及び市立図書館市来分館に関すること。 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

社会体育係 (１) 社会体育に関する施策の企画、立案及び総合調整に関する

こと。 

(２) 社会体育及びレクリエーションの普及及び充実に関すること。

(３) 社会体育関係団体の育成に関すること。 

(４) スポーツ推進委員等社会体育関係指導者の育成及び研修に

関すること。 

３ 

 

３ 

３ 

３ 

 

各課共通  (１) 予算の執行その他の庶務に関すること。 

(２) 教育委員会の規則及び訓令その他の規程等の制定及び改廃に

関し、立案すること。 

(３) 教育財産台帳に関すること。 

(４) 教育に係る調査統計に関すること。 

(５) 関係の機関、団体等との連絡調整に関すること。 

(６) 文書の収受、編集及び廃棄に関すること。 

１ 

２ 

 

３ 

３ 

１ 

１ 
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議会事務局 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

議会事務局  (１) 本会議に関すること。 

(２) 議員全員協議会に関すること。 

(３) 常任委員会に関すること。 

(４) 議会運営委員会に関すること。 

(５) 特別委員会に関すること。 

(６) 議案、決議案等の取扱いに関すること。 

(７) 請願書、陳情書等の受理及び取扱いに関すること。 

(８) 会議録の調製に関すること。 

(９) 委員会録の調製に関すること。 

(10) 議会関係規程の制定及び改廃に関すること。 

(11) 文書の収受、発送及び保存に関すること。 

(12) 公印の保管及び取扱いに関すること。 

(13) 議会費の予算及び決算に関すること。 

(14) 議員の報酬及び費用弁償に関すること。 

(15) 市議会議員共済会に関すること。 

(16) 職員の任免、賞罰及び身分に関すること。 

(17) 職員の服務及び規律に関すること。 

(18) 職員の給与及び旅費に関すること。 

(19) 職員の福利厚生に関すること。 

(20) 儀式、交際及び接遇に関すること。 

(21) 議会の傍聴に関すること。 

(22) 議場その他各室の管理及び取締りに関すること。 

(23) 議会図書の整理及び保管に関すること。 

(24) 議会報に関すること。 

(25) 各種の調査及び資料収集に関すること。 

(26) 物品の購入及び保管に関すること。 

(27) 議員名簿、委員会名簿及び履歴簿等の整備に関すること。 

(28) その他議会に関すること。 

３ 

１ 

１ 

１ 

２ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

１ 

３ 

２ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

２ 
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選挙管理委員会 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

選挙管理委 

員会 

 (１) 委員会の会議に関すること。 

(２) 条例、規程、告示及び公表に関すること。 

(３) 諸証明並びに照会及び回答に関すること。 

(４) 文書の受発、整理、保存等文書管理に関すること。 

(５) 公印の保管に関すること。 

(６) 物品の購入、借入、修繕及び保管に関すること。 

(７) 予算要求及び執行手続に関すること。 

(８) 人事及び給与に関すること。 

(９) 選挙区、開票区及び投票区に関すること。 

(10) 選挙権及び被選挙権の資格調査に関すること。 

(11) 選挙人名簿の調製・登録及び異動処理並びに縦覧及び閲覧に

関すること。 

(12) 各種選挙及び最高裁判所裁判官国民審査並びに住民投票及

び国民投票に関すること。 

(13) 選挙結果その他の統計調査及び資料に関すること。 

(14) 明るい選挙の推進及び明るい選挙推進協議会並びに選挙の

啓発に関すること。 

(15) 直接請求に関すること。 

(16) 異議申出等の争訟に関すること。 

(17) 政治活動の規制に関すること。 

(18) 検察審査員候補者予定者名簿の調製に関すること。 

(19) 裁判員候補者予定者名簿の調製に関すること。 

(20) 前各号に掲げるもののほか、委員会の事務で事務局長が指示

した事務に関すること。 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

 

１ 

 

１ 

２ 

 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

１ 

 

 

 

 

 

2342



 

監査委員事務局 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

監査委員事 

務局 

   (１) 監査委員の処務に関すること。 

(２) 公印に関すること。 

(３) 文書の収受、発送及び保管に関すること。 

(４) 人事及び職員の服務に関すること。 

(５) 予算及び経理に関すること。 

(６) 物品の購入、保管及び修繕に関すること。 

(７) 監査委員訓令等の制定及び改廃に関すること。 

(８) 監査、検査及び審査（以下「監査等」という。）の実施に関

すること。 

(９) 監査等の実施計画並びに必要な資料の調査及び収集に関す

ること。 

(10) 監査等の通知、報告、公表及び意見に関すること。 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

２ 

２ 

 

２ 

 

２ 

 

農業委員会事務局 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

農業委員会 

事務局 

   (１) 農業委員会等に関する法律（昭和26年法律第88号）第６条に

規定する事務。 

(２) 農業者年金委託事務に関する事務。 

(３) その他委員会に関する一切の事務。 

２ 

 

２ 

２ 

 

会計課 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

会計課 会計係 (１) 市費の収入及び支出に関すること。 

(２) 決算に関すること。 

(３) 歳入歳出外現金出納に関すること。 

(４) 有価証券及び諸証書の出納管理に関すること。 

(５) 指定金融機関及び収納代理金融機関に関すること。 

(６) 出納員に関すること。 

１ 

２ 

１ 

２ 

３ 

３ 
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(７) 基金（市長が別に定めるものを除く。）の出納及び管理に

関すること。 

(８) その他会計事務に関すること。 

２ 

 

２ 

 

消防本部 

課 係 事 務 の 内 容 区分 

総務課 総務係 (１) 職員の人事及び組織に関すること。 

(２) 職員の服務に関すること。 

(３) 職員の階級、任免、分限及び懲戒に関すること。 

(４) 公務災害補償及び消防賞じゅつ金に関すること。 

(５) 予算の編成及び執行に関すること。 

(６) 物品の購入、保管及び処分に関すること。 

(７) 職員及び団員の被服及び貸与品に関すること。 

(８) 公有財産に関すること。 

(９) 公印の保管に関すること。 

(10) 文書の受発、編さん及び保存に関すること。 

(11) 条例、規則、規程等の制定及び改廃に関すること。 

(12) 職場及び職員の安全管理並びに衛生管理に関すること。 

(13) 職員の教養、研修等の総括に関すること。 

(14) 情報公開に関すること。 

(15) 消防年報及び消防統計に関すること。 

(16) 消防表彰に関すること。 

(17) 職員及び団員の福利厚生に関すること。 

(18) 会議及び儀式に関すること。 

(19) 消防協会及び消防学校に関すること。 

(20) 消防職員委員会に関すること。 

(21) 消防手数料等の収納に関すること。 

(22) 消防長会に関すること。 

(23) 消防連合後援会に関すること。 

(24) 消防団員互助会に関すること。 

１ 

２ 

２ 

２ 

１ 

１ 

２ 

１ 

２ 

２ 

２ 

１ 

３ 

２ 

３ 

３ 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

３ 

３ 

３ 
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(25) 消防団事務に関すること。 

(26) 他の係に属さないこと。 

３ 

３ 

予防課 予防係 (１) 火災予防の企画に関すること。 

(２) 火災予防査察に関すること。 

(３) 建築同意事務に関すること。 

(４) 消防用設備等に係る検査及び指導に関すること。 

(５) 火災の調査、統計、報告及び証明に関すること。 

(６) 防火管理者の指導及び育成に関すること。 

(７) 防火管理協会及び幼少年婦人防火委員会に関すること。 

(８) その他火災予防に関すること。 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

３ 

３ 

２ 

危険物係 (１) 危険物施設の許認可及び検査並びに指導に関すること。 

(２) 危険物の仮貯蔵及び仮取扱いの承認に関すること。 

(３) 危険物施設の予防査察に関すること。 

(４) 液化石油ガス販売事業の意見書に関すること。 

(５) 石油コンビナート等特別防災区域の指導に関すること。 

(６) 火薬類取締法（昭和25年法律第149号）の規定に基づく煙火

の消費に関すること。 

(７) 危険物安全協会に関すること。 

(８) その他危険物に関すること。 

２ 

２ 

３ 

２ 

２ 

２ 

 

３ 

２ 

警防課 警防係 (１) 消防計画及び各種防災計画に関すること。 

(２) 火災その他の災害等の警戒及び防御に関すること。 

(３) 災害統計（火災、救急統計を除く。）及び報告に関すること。 

(４) 消防応援協定に関すること。 

(５) 職員及び団員の警防関係教育訓練に関すること。 

(６) 消防施設、装備等の整備計画及び維持管理に関すること。 

(７) 国庫補助金、石油交付金等に関すること。 

(８) 気象、防災情報等の収集、伝達及び広報に関すること。 

(９) 消防無線及び防災行政無線に関すること。 

(10) 消防用燃料の受払いに関すること。 

２ 

１ 

３ 

１ 

３ 

１ 

２ 

１ 

１ 

１ 
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(11) 救助及び潜水業務に関すること。 

(12) その他警防に関すること。 

１ 

２ 

救急係 (１) 救急業務に関すること。 

(２) 救急の統計、報告及び証明に関すること。 

(３) 職員の救急教育訓練に関すること。 

(４) 救急資機材の維持管理に関すること。 

(５) 応急手当の普及啓発に関すること。 

(６) 医師会、医療機関等との連絡調整に関すること。 

(７) その他救急に関すること。 

１ 

２ 

３ 

１ 

３ 

１ 

２ 

 

 

2346（～2400）


