
設

計

入札執行 　　令和　　年　　月　　日　　午前・午後　　時から

契約担当者 いちき串木野市長　中屋　謙治

指示事項

工　　　　期 令和８年12月28日まで（　　　　　　　日間）

いちき串木野市

教総委託

大里 地内

2 号

業務委託対象箇所

業　務　委　託　閲　覧　設　計　書

業務委託番号

業務委託名 市来中学校空調整備工事ほか監理業務委託

第

　和田



設

計

空調整備工事監理業務 1式

照明改修工事監理業務 1式

円也

業 務 概 要

教総委託　第2号

令和8年度

市来中学校空調整備工事ほか監理業務委託

業務委託番号

業 務 委 託 名

設   計   額

和田



委託名 教総委託　第2号

工事監理対象工事費
工事監理期間 （契約日）～令和8年12月28日 別途発注の工事資料参照のこと

監理委託料(設計額） [監理価格]

Ｋ　監理委託料＝Ｙ ＋Ｊ ＝

Ｊ　消費税相当額＝Ｙ × 0.10 ＝

Ｙ　監理価格＝（Ａ ＋Ｂ ＋Ｃ ）
＋Ｄ ＝

Ａ　（直接人件費） =(別紙)
＝

Ｂ　（諸経費） =(別紙)
＝

Ｃ　（技術料等経費） =(別紙)
＝

Ｄ　（特別経費） =(別紙)
＝ 0

① 一般業務に係る総業務人・時間数（別表２－１，別表２－２）

② 一般業務に係る対象外業務率（別表４－１，別表４－２）

③ 追加業務に係る業務人・時間数（実情に応じて算定）

④ 直接人件費単価（令和８年３月１日時点 技師（Ｃ））

⑤ 技術料等経費率（通常の場合は０.１５以下とする。）

[一金    円也]一金    円也

工事監理委託料計算書

市来中学校空調整備工事ほか監理業務委託



監理業務委託計算書

Ａ 直接人件費 ＝ 　①　×　④　（小数点以下切り捨て）
＝

Ｂ 諸経費 ＝ 　Ａ ×１．１
＝

Ｃ１ 技術料等経費 ＝ （ Ａ ＋ Ｂ ）　×　０．１５ 
＝ ( + )*0.15
＝

Ｄ 特別経費 ＝

Ｙ１ 設計価格 ＝ （　Ａ　＋　　Ｂ＋　Ｃ１　）＋　Ｄ
＝ ( + + )+
＝

Ｊ１ 消費税 ＝ 　Ｙ１　×　０．１０
＝ *0.10
＝

Ｋ１ 設計委託料 ＝ 　Ｙ１　＋　Ｊ１
＝ +
＝

↓

円 （万円どめ）

Ｊ 消費税 ＝ 　Ｋ１　×　１０／１１０
＝ *10/110
＝

Ｙ 設計価格 ＝ 　Ｋ１　－　Ｊ
＝ -
＝

Ｃ 技術料等経費 ＝ 　Ｙ　－　（　Ａ　＋　Ｂ　）　－　Ｄ
＝ -( + )-
＝

4,300,000



1 委託工事の概要

ア　委託名 教総委託　第2号 市来中学校空調整備工事ほか監理業務委託

イ　工事場所 いちき串木野市 大里 地内

ウ　工事費 別途発注の工事資料参照のこと

エ　工事概要

工事場所 いちき串木野市大里地内（市来中学校）

構造 RC造

階数 地上3階

工事内容

（契約日）～令和8年12月28日

※完了検査等の諸手数料は、監理業務委託費に含むものとする。

※監理対象工事は、「文科省補助事業」である。

空調整備工事（電気設備）：空調動力幹線、幹線分岐、室内機電源設備、撤去　等

空調整備工事（機械設備）：空調機器、空調配管、撤去

照明設備改修工事：校舎棟照明LED化改修工事



監理業務委託内容書 

 

１ 監理委託業務名    教総委託第 2 号 市来中学校空調整備工事ほか監理業務委託                 

 

２ 履行期限           令和 ８年 12 月 28 日 

 

３ 監理委託工事の概要   別紙のとおり 

                       

４ 委託業務の内容 

 （１）図面，仕様書，特記仕様書，現場説明事項及び現場説明書に対する回答書（以下「設   

計図書」という。）に基づき請負者が作成した施工図，施行計画書，工程表及び見本等（以

下「図面等」という。）の審査・協議・承諾 

 （２）設計図書及び図面等に基づく工程の管理，施工の立会い及び施工状況の検査 

 （３）請負者の工事関係者に関する措置の検討 

 （４）工事材料の調合及び見本の検討並びに主要材料の検査 

 （５）施工が設計図書または図面等に不適合の場合の改造方法の検討 

 （６）条件変更に係る施工方法の検討 

 （７）臨機の措置に係る請負業者に対する指示の検討 

 （８）設計図書により監督員の指示を必要としてある事項の検討 

 （９）その他必要に応じ県が指定した監督職員（以下「監督職員」という。）の指示する 

   事項 

 

５  監督員の選任 

 （１）業務の委託を受けた者（以下「受託者」という。）は，監理業務を総括する者（以下   

「総括監督員」という。）を定め，かつ，担当させる監督員（以下「監督員」とい     

う。）を選任すること。なお，総括監督員と監督員は兼任できるものとする。 

  （２）受託者は，業務内容に応じ建築士法第３条，第３条の２又は第３条の３に適合する資   

格を有する経験豊かな者の中から総括監督員を選任すること。 

 （３）受託者は，業務内容に応じ下記の資格を有する者の中から監督員を選任すること。 

       ・建築：１級建築士，２級建築士，木造建築士又は一級建築施工管理技士 

     ・電気：電気主任技術者又は１級電気工事施工管理技士 

     ・機械：建築設備士又は１級管工事施工管理技士 

        ・甲乙協議し，決定した者 

 （４）受託者は総括監督員及び監督員を選任し又は変更した場合には，遅滞なく，その者の   

氏名，職名，年齢及び専門職種を様式１により契約担当者に通知すること。 

 

６  監督員の業務 

   監督員は下記の業務を行うに当たり，契約書，設計図書の内容について熟知し，かつ，  

工事現場の状況に精通し，関係法令及び諸規程の定めに従い，請負者に対し適正で安全な  

施工管理を行うよう指示すること。また，監督職員の指示に従うこと。 

 （１）現場監理 

        ・建築  人【・常駐監理 ・巡回監理 （月 回程度）   ・音響関係監理（  回程度）】 

        ・電気 １人【・常駐監理 ・巡回監理（月 3～4回程度） ・音響関係監理（  回程度）】 

        ・機械 １人【・常駐監理 ・巡回監理（月 3～4回程度） ・音響関係監理（  回程度）】 

 

※本業務委託に採用した業務人日数は、次のとおりである。    

 ・業務人・日数＝ 38 人・日数   

 

   

 



（２）書類の具備 

    次に掲げる書類，帳簿等を現場に備え付け，これを整備しておくこと。 

    ア 契約等に関する書類 

     (ｱ) 委託契約書及び工事請負契約書の写 

     (ｲ) 設計図書 

     (ｳ) 現場代理人,監理（主任）技術者決定（変更）の通知の写 

    イ 工事施工状況関する書類 

     (ｱ) 施工計画書 

     (ｲ) 実施工程表 

     (ｳ) 工事経過に関する書類（様式３，様式４） 

     (ｴ) 主要材料報告及び検査に関する書類（様式５） 

      (ｵ) 試験に関する書類  

    ウ その他必要な書類・帳簿（工事カルテ，施工体制，下請通知書の写し等） 

 （３）検査及び立会い 

     ア 検査及び立会いを必要とする工事・工程について，あらかじめ請負者に指示し，     

工事材料の調合や施工状況が完成後外部から検査できない重要な部分の施工に際し     

ては，その施工に立合い，設計図書及び図面等と相違ないことを確認すること。 

    イ 主要な工事又は作業の区切りごとに，検査を行ない，検査に合格しなければ，次          

の作業に進めないこと。 

      ウ 監督員がやむを得ず立合い又は検査することができないときは，工事の施工が設          

計図書及び図面等の内容どおりであることを写真や資料により確認すること 

          によって工事を続行させることができる。 

        エ 工事完成届けが提出されるまでの間に監督上の最終出来高確認を行う検査を実施          

すること。  

 （４）請負者に対する指示及び承諾 

    ア 次の事項が発生したときは，監督職員に報告し，その指示により必要とする警告，     

その他是正措置を命じること。 

     (ｱ) 工事の工程が遅延する恐れがあると認めるとき。 

     (ｲ) 請負者の契約の履行が危ぶまれるとき。 

     (ｳ) 請負者の現場代理人，監理（主任）技術者，使用者，労務者，又は下請負者が      

工事関係人として不適当であると認めたとき。 

    イ 次の事項が発生したときは，監督職員に報告し，その措置について了解又は指示     

を受けた後，指示用箋等により請負者に対し，指示又は承諾を行なうこと。              

ただし，緊急を要する場合は，自己の判断によりその場で適切な指示を指示用箋     

等により行い，事後速やかに，監督職員に報告して承諾を受けることで処理するこ     

とができる。 

     (ｱ) 設計図書の誤り，脱漏，その他設計図書と現場の不一致等を発見したとき。 

     (ｲ) 工事の変更，一時中止又は打切りの必要があると認めたとき。 

     (ｳ) 災害の防止，その他工事の施工上臨機の措置をとらせる必要が生じたとき。 

     (ｴ) 工事の施工中，事故災害が生じたとき。 

     (ｵ) 工事の施工により第三者に損害を及ぼしたとき。 

 （５）記録及び報告 

    工事の経過について次の事項を記録し報告すること。 

    ア 主要材料報告書（様式５）を請負者に提出させ，その材料を検査したとき。 

     (ｱ) 検査年月日 

     (ｲ) 検査合格数量 

    イ 設計図書に基づき，材料等の試験をしたとき。 

     (ｱ) 材料の名称，及び規格 

     (ｲ) 材料の採取年月日及び方法 

     (ｳ) 試験年月日及び方法 

     (ｴ) 試験結果及びこれに基づく調合等の決定 

      ウ 請負者から提出された図面等を，契約書，設計図書と照合した結果 

    エ 現場打ち合せ会の結果 

        オ 上記（３）及び（４）により検査，立会い，指示及び承諾等を行った結果。 



    カ 前項に掲げる事項については，指示用箋，報告書又は議事録等をもって記録に替          

えることができる。 

  （６）その他 

    ア 県が実施する中間検査，出来高検査及び完成検査の際にはその場に立会い，検査          

員から求められた資料を提出すること。 

    イ 工期が１４ヶ月を超える工事については請負契約書第２５条（賃金又は物価の変     

動に基づく請負代金額の変更）に係る検討資料を作成すること。また，必要と判断     

された場合は，別途監督職員の指示により必要書類を作成すること 

 

７ 監理報告等 

 （１）受託者は，工事の進捗状況について，毎月の工事監理報告書を翌月５日迄に契約     

担当者に提出すること。 

 （２）受託者は，工事監理報告書をもって，次に掲げる書類を契約担当者に提出するこ  

と。 

    ア 実施工程表 

    イ 工事経過に関する書類 

              ･工事記録簿 

             ･工事監理状況写真 

    ウ 主要材料及び検査に関する書類 

    エ 試験に関する書類（本委託業務内容に該当しないものは除く） 

     (ｱ) 建築工事関係 

       ･ コンクリート骨材試験成績書 

       ･ コンクリート圧縮試験成績書 

       ･ 鉄筋強度試験成績書 

       ･ その他，監督職員が別途指示する報告書等 

     (ｲ) 給排水・空調工事関係 

       ･ 機器類性能試験，水圧試験，気密試験，風量測定，温湿度測定， 

       その他機器等の作動及び運転試験の立会状況写真 

       ･  試験結果判定報告書 

       ･ その他，監督職員が別途指示する報告書等 

     (ｳ) 電気工事関係 

       ･ 絶縁抵抗試験，動作試験，接地抵抗試験，耐圧試験の立会状況写真 

       ･ 試験結果判定報告書 

       ･ その他，監督職員が別途指示する報告書等 

８ その他 

 （１）前金払を請求することはできない。 

 （２）部分払いについては，監理対象工事の出来形部分に応じて請求することができる。な   

お，出来形部分の確認については，工事請負契約において中間前金払を選択して中間前   

金払の要件を満たしていることが確認された工事については出来高率を５０％とする。   

ただし，別途出来形の確認が行われた場合は，確認された出来高とする。 

 （３）監理を一部外注するときは，原則として県建設コンサルタント入札参加の有資格者よ   

り選定すること。なお，やむを得ない場合は監督職員と協議の上，有資格者以外の選定   

について文書で承諾を得ること。 

 （４）監理に関するすべての事項は，秘密を厳守し，他に漏らし，また，監督職員の承諾な   

く他に利用しないこと。 

  （５）この内容書に定めてないもの，又は疑義を生じた場合は契約担当者，受託者協議のう   

え決定する。 

  



様式１ 

 

 

               監督員決定（変更）通知 

 

                           令和  年  月  日 

 

 

  契約担当者       殿 

 

 

                  監理業務受託者 

 

                   住  所 

 

                   氏  名              

 

                     業務の監督員を下記のとおり，決定（変更）  

 しましたから，別紙経歴書を添えて，お届けします。 

 

 

          

          

          

              

   氏     名    

              

       

 役 職 名  

       

       

 職  種  

       

         

建築士登録番号 

 

 

 総括監督員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  注意事項 

   １ 本様式の日付は，契約を締結した日を記入すること。 

   ２ 変更通知の場合は，新旧監督員を各々記入する。 

   ３ 経歴書は様式２とする。 

 



様式２ 

経  歴  書 

 

 
                   （     ） 

 

  現勤務先 
 

  採用年月日 

 

 S・H   年  月   日 

 

 ふりがな 
 

 氏 名 

 
 

 

 

   生年月日 

 

 

 S・H   年  月   日 

 
 

現住所 

 

                                                     TEL 
 

 
 学 

 
 
 歴 

 

 

  学校名及び学科名 

 

 

     年  月  日 

 

 

  卒業／終了／中退の別 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 

 取 

 

 得 

 

 資 

 

 格 

 

 

 

    資 格 名 称 

 

 

   登録（記号）番号 

 

 

   取 得 年 月 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 職 

 

 

 

 歴 

 

 

 

 

 

    勤  務  先 

 

 

    年 月 ～ 年 月 

 

 

     職     名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       建築設計実務年数（専門        ） 
 

      設備設計実務年数（  設備） 

 

                     年 

 

 

                    会社名                     

 



様式３ 

 

              工 事 進 捗 状 況 報 告 書 

 

                                令和  年  月  日 

 

 

  契約担当者         殿 

 

 

                       監督員氏名 

 

 

    工事名称                                

 

  本工事平成  年  月  日現在、工事出来高、見込について報告いたします。 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

  

      名   称       今回％   前回％       備    考 

 １      

 ２      

 ３      

 ４      

 ５      

 ６      

 ７      

 ８      

 ９      

 10      

 11      

 12      

 13      

 14      

 15      

 16      

 17      

 18      

 19      

 20      

 21      

 22      

     

     

     

     

     総体出来高    

 

  



様式４ 

 

                                       NO．    

 

                  工 事 記 録 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年月日  

 

 

        

 

 

監督職員 

 

 

     

 

 

監督員 

 

 

    

 

 

現場代理人 

 

 

 

 

 

 記 事 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      （注意事項）                             

       この記録には、規定に定められた工事経過についての重要事項をその都度 

      記入する。指示 － 打合事項については必要に応じ現場代理人の確認印を取 

      るものとする。本記録に記載する現場決定処理事項については、工事費に増 

      減が生じ設計変更を要する如き事項については質疑書を用いて回答を待って 

      決定すること。                             



様式５                                                                                                                

             主要材料報告書 

                                  ＮＯ．             

                            令和  年  月  日 

 

     工事名称                          

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

       

 資材名  

 

     

 規格  

 

     

 単位  

 

     

 数量  

 

 検査合格 

  

 数  量 

 

 合格累計 

 

材 料 

    

搬入日 

材 料 

    

検査日 

 

備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総括監督員     

 

         

監督員    

 

             

 現場代理人 

 

 

 資材係 

 

 

作成者 

 

 

 

請負者名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   (注意事項) 

      本報告書に記載すべき主要材料とは下記のとおり。 

        建築 : 杭，栗石，砂利，砂，セメント，鉄筋, 鉄骨 

            ブロック，アスファルト，防水剤, 

            木材(構造，造作材等) 

        電気 : 電線管，電線ボックス，分電盤，照明器具，換気扇等 

        衛生 : 給排水管，ポンプ，モーター類，陶器等 

 

 

  



様式６ 

                工事監理報告（進達）書 

 

                               令和  年  月  日 

                               第         号 

 

   契約担当者        殿 

 

                   監督員 

                   氏 名                  

 

    監理業務名称                             

                        について報告いたします。 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

    

 内  

    

    

 容  

 

 本欄に記入不可能の場合は下記による。 

 １別紙    本 文     枚 

        図 面     葉 

        証明書     通 

        のとおり。 

 

 

 

 

現 

場又 

のは 

処希 

置望 

  事 

  項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （注意事項） 

   本様式は，送り状の意味も兼ね提出書類の部数を明示し，必ず添付すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

監理対象工事 

 

 

  工  事  名 

 

  設 計 額 

 

  （税 込） 

 

  工 期 

 

 

 建物概要 

 

 

 主な工事内容 
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構 造： 
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構 造： 

階 数： 
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構 造： 
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構 造： 

階 数： 

延面積： 

 

 

 

                       

    監理対象工事件数    件     監理対象工事設計金額      円     

 

 

 


